PRO Controllers

MUNKAVEDELEM, TUZVEDELEM, HACCP

VALLALKOZASOK FIGYELEM!

KOTELEZO DOKUMENTACIOK!

Munkavédelem, Tuzvédelem, HACCP, Villamossag biztonsagtechnika!

e On, mint cégvezetd, pontosan tudja, hogy milyen dokumentaciokat kérhetnek Ontdl a
szakhatosagok? Pl.: ANTSZ, Munkavédelem, Allategészségiigy, Katasztrofavédelem

e Tudja azt, hogy a jogszabalyok modositasa utan milyen #j eldirdsoknak kell
megfelelni?

e Nem Szeretné, hogy egy vdratlan ellendrzés utan a nem vart tobb szazezres birsag
megzavarja cége pénziigyi helyzetét?

Osszeallitottuk azokat a dokumentaciokat, a teljesség igénye nélkiil, amiket egészen biztosan
kérnek egy esetleges ellendrzés sordn az érintett vallalkozoktol:

Szigeti Bence - szakmaivezet6 - 0670/ 67 11400 - szigeti.bence001@gmail.com



PRO Controllers

MUNKAVEDELEM, TUZVEDELEM, HACCP

Munkahelyi kockazatelemzés készitése, felillvizsgalata/ Munkavédelmi

szabalyzat készitése

A munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. Torvény (Mvt.) kimondja, hogy a munkaltato
koteles értékelni a munkavallalok egészségét €és biztonsagat veszélyeztetd kockazatokat és
veszélyeket. A Kockéazatelemzést kizardlag minimum kézépfokti munkavédelmi
szakképzettséggel rendelkezd szakember készitheti el. A munkavédelmi szabalyzat
tartalmazza az egyéni véddeszkozok juttatdsanak rendjét, az orvosi alkalmassagi vizsgalatok
rendjét illetve a munkavédelmi oktatdsi tematikat.

Mikor kell? —Haa cégnek van legalabb egy alkalmazottja, akkor mar kotelezo!
Evente kotelezo a feliilvizsgalata.

Ellendrzi: Nemzeti Munkalgyi Hivatal, Munkavédelmi és Munkaligyi Igazgatdsag
Biintetés mulasztas esetén: 50.000 Ft-t61 10.000.000 Ft-ig és/vagy miikddés felfliggesztése.

HACCP Elelmiszerbiztonsigi kézikonyv és Rendszer(Csak ha élelmiszeres
vallalkozd)

A 852/2004/EK rendelet és a hazai 62/2011-es rendelet alapjan kotelez6 a HACCP
alkalmazasa az élelmiszerlanc teljes teriiletén.

Kotelez6 a nyitashoz, indulashoz kialakitani és rendszeresen frissiteni, feliilvizsgalni
Feliilvizsgalat: évente!

Kotelez6: minden vallalkozdsnak, ahol van élelmiszer

Ellenérzi: Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (NEBIH)

Biintetés mulasztas esetén: Kisebb hidnyossagok esetén biintetési tételenként 50.000 Ft.
Ha HACCP hianyaban tizemel az egység, azonnali bezaras is torténhet a biintetés mellett.
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Erintésvédelemi felilvizsgalat, jegyzokonyv

Minden egységben kotelezd, ahol a cég tevékenységet folytat.

Elkészitéséhez sziikséges végzettség: szakiranyu végezetséggel rendelkezd feliilvizsgalo.
Jegyzokonyyv és feliilvizsgalat készitése. 3 évente kotelezo.

A vizsgalatot a 10/2016 NGM rendelet kotelezden irja eld.

Ellenérzi: Munkavédelmi és Munkatigyi Igazgatdsag

Minimalis biintetési mulasztas esetén: 100.000 Ft

Mikor kell? Ha iigyfél, vasarlo bemehet a cég telephelyére, irodajaba stb. tehat ha
lehetséges az iigyfélfogadas vagy legalabb egy alkalmazott van.

Elektromos berendezések idoszakos Tuzvédelmi-szabvanyossagi
feliilvizsgalata, jegyzokonyv (EBF):

Elsésorban azért sziikséges, hogy megeldzziik az elektromos berendezések hibajabol,
szakszerltlen szerelésébdl eredd baleseteket €s tiizeseteket.

Elkészitéséhez sziikséges végzettség: szakiranyu végezetséggel rendelkezo feliilvizsgalo
Feliilvizsgalat gyakorisaga: 6¢vente; a feliilvizsgalatrol mindsito irat késziil.

A vizsgalat sziikségességét az 54/2014. BM rendelettel kiadott Orszagos Tlizvédelmi
Szabalyzat (OTSZ) hatarozza meg.

Ellendrzi: Munkavédelmi Féfelligyel&ség, Katasztrofavédelem.

Minimalis biintetési mulasztas esetén: 100.000 Ft

Mikor kell? Ha iigyfél, vasarlo bemehet a cég telephelyére, irodajaba stb. tehat ha
lehetséges az iigyfélfogadas vagy legalabb egy alkalmazott van.

Tiizvédelmi Szabalyzat, Tiizolté késziilék darabszam meghatirozas,

Tiizvédelmi dokumentacidok, Tuizvédelmi ellenérzo lapok.

A 1996. évi XXXI. torvény 19. § (1) értelmében, a gazdalkodo tevékenységet folytatd
maganszemélyeknek, a jogi személyeknek, a jogi és a maganszemélyek jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezeteinek a jogszabalyban meghatdrozottak alapjan tlizvédelmi
szabalyzatot kell késziteniiik A tizvédelmi szabalyzat elkészitésénél az 54/2014. BM
rendelet (OTSZ) vonatkozo eldirasait vessziik figyelembe.
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Ellenorzi: Katasztrofavédelem
Biintetés mulasztas esetén: 60.000Ft.-t61 250.000 Ft-ig

Mikor kell? Ha iigyfél, vasarlo bemehet a cég telephelyére, irodajaba stb. tehat ha
lehetséges az iligyfélfogadas vagy legalabb egy alkalmazott van. Tevékenységi kortol,
alkalmazottak szamatoél és a telephely sajatossagaitol fiigg, hogy milyen tiizvédelmi
papirokkal kell rendelkezni azonban altalanossagban elmondhatd, hogy egy egyetlen fos
cégnek is kell tiizvédelem ahol van iigyfélfogadas.

Tobb szolgaltatas megrendelése esetén egyedi,
kedvezményes arat biztositunk!

Varjuk Szives Megkeresését Telefonon vagy e-mailen!

Az On Kapcsolattartoja: Név: Szigeti Bence
Elérhetdség: 0670/ 67 11 400

e-mail: szigeti.bence001@gmail.com

Web: www.procontrollers.hu

HA BOVEBBEN SZERETNE TAJEKOZODNI, KERJUK OLVASSON TOVABB!
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Altalanos munkavédelmi ismeretek

A munkaltatoknak nemcsak feladatuk, hanem kotelességiik a jogszabalyokban,
rendeletekben, valamint szabvanyokban el6irtakat folyamatosan betartani és betartattni.
Ezekkel 6sszhangban az egészséges €s biztonsdgos munkavégzeés feltételeit
megteremteni a munkahelyekre és a munkaeszk6zokre, valamint a munkavégzés

teljes idejére fenntartani.

A munkavallalénak pedig joga van ezt a munkavégzés soran megkovetelni,

illetve jogosult megtagadni a munkavégzést, ha azzal életét, egészségét, vagy testi
épségét kozvetleniil €s/vagy stilyosan veszélyeztetné, valamint a munkaltato utasitdsanak
teljesitésével masokat veszélyeztetne kdzvetleniil és/vagy stlyosan, a teljesitését

meg kell tagadnia. A balesetek, foglalkozasi artalmak, megbetegedések

megeldzése ugyanugy a munkavallalok €s az egyéb kdzremiikodok (pl.: munkavédelmi
képviseld, munkavédelmi megbizott, stb.) kotelezettsége is.

A munkavédelmi feladatok maradéktalan elvégzése hozzasegit mindenkit ahhoz,

hogy a balesetek elharithatoak legyenek és az egészség megdrizhetd legyen a munkavégzés
évtizedei alatt. Ez az egyénnek és a tarsadalomnak egyarant érdeke.

A maradand6 egészségkarosodast okozé sériilések €s tragédidk mellett nem hanyagolhat6
el az az anyagi veszteség, amely a munkabol vald kiesés, a gyogyitas,

a munkaképtelenné valt ellatasa miatt sujtja a csaladot, terheli a gazdasagot.

Torekedni kell arra, hogy mindenki tudatosan, szinte 6sztondsen tartsa be ezeket

a szabalyokat, eldirasokat.

A munkaltatéo munkavédelmi feladatai

A munkavédelmi feladatok megosztasa esetén a cég iranyitasat és a munkaltatoi
jogokat gyakorlé személy (pl.: iigyvezetd, igazgato, sth.) fontosabb
feladatai:

1. Egyszemélyi feleldssége valtozatlanul hagyasa mellett a cég, vagy a vallalkozas
munkavédelmi tevékenységét operativ modon irdnyitja a munkavédelmi szakteriiletben
résztvevok ez iranyu feladatainak meghatarozasaval.

2. Gondoskodik az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés
személyi és anyagi feltételeinek meghatarozasarol.

Biztositania kell a munkahely munkavédelmi kovetelményeknek megfeleld
kialakitasat és ellendrzését.
4. Elrendeli a munkavédelmi tevékenység belsé szabalyozasarol sz616 dokumentum
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(Munkavédelmi Szabalyzat) hatalyba 1éptetését, melyben meghatarozasra
keriilnek a munkavédelemmel kapcsolatos hatas- és feladatkorok.

5. Biztositja az alkalmazottai szdmara a foglalkozéas-egészségiigyi szolgaltatés
igénybe vételének lehetdségét, gondoskodik a munkabiztonsagi szaktevékenység
ellatasarol.

6. A munkavédelmi oktatds tematikajat a munkavédelmi szolgaltatoval elkészitteti
¢s jovahagyja.

7. Beszamoltatja a munkavédelmi szervezet tagjait a teriiletek munkavédelmi
helyzetérdl, a munkavédelmi szervezet tevékenységérol, kiillondsen, ha:

 a munkavédelmi helyzet jelentdsen romlott, illetve a hatosagi ellendrzés sulyos
munkavédelmi hidnyossagot tart fel, « munkabaleset tortént.

8. Biztositja a munkavédelemmel kapcsolatos érdekegyeztetést a munkavédelmi
érdekképviseleti rendszer miitkodeési feltételeinek megteremtésével. Munkavédelmi

9. Biztositja a munkavédelmi képviseld(k) jogait, megteremti és biztositja a feladatanak
elvégzéséhez sziikséges feltételeket.

10. Utasitasban hatarozza meg a képernyds munkahelyeket, az ¢leslatast biztositd
szemiiveg juttatdsanak modjat.

11. Biztositja és ellendrzi a képerny6 eldtti munkavégzés szabalyait (6ranként
legalabb 10 perces sziinetek, a képernyd eldtti munkavégzés 6sszes ideje a napi

6 orat nem haladhatja meg).

12. Felelds a munkavédelmi szempontbol is jogszerl tevékenységéért, a jogszabalyok
altal eldirt belsd szabalyozasok eldkészittetéséért.

A tevékenység feliigyelete soran figyelemmel kiséri a munkakoriilmények
biztonsagtechnikai kdvetelményeinek megfeleldségét.

14. Gondoskodik az iddszerli munkavédelmi feladatok végrehajtasarol.

15. A tevékenységét érintd dontéseknél figyelembe veszi a munkavédelmi kovetelményeket,
biztositja a megvalositasukhoz sziikséges szervezési és egyéb

feltételeket.

16. A beruhdzédsok soran érvényesiti a munkavédelmi eldirasokat, a kivitelezés

soran a munkavédelmi szabdlyokat ellendrzi €s betartatja, a sziikséges dokumentacidkat
elkészitteti.

17. Elrendeli az 0j, vagy felujitott egység, vagy létesitményrész, gép, berendezés,
technologia iizembe helyezését, hasznalatbavételét a szakemberek altal rendelkezésére
bocsatott nyilatkozatok, miiszeres mérések eredményei alapjan.

18. Intézkedik a tevékenység fejlesztéséhez €s a rendelkezésre bocsatott eszkdzok
karbantartdsdhoz sziikséges személyi és anyagi feltételek megteremtésére.

19. A munkavédelmi szemle, munkabaleset, személyi sériiléssel nem jaré esemény,
munkavallaloi bejelentés kivizsgalasa soran megéllapitott veszélyforrasok
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megsziintetésére a hataridot és a végrehajtasért felelos személyeket meghatarozza.
20. A teriiletileg illetékes hatosagok (munkavédelmi hatosag, ANTSZ, stb.) el6tt
munkabiztonsagi €s munkaegészségiigyi ligyekben képviseli a céget, vallalkozast.
21. A munkabaleseti jegyzokonyvet alairasaval hitelesiti.

A munkahely €s a munka jellegének megfelelden az 61ltézkodeési, tisztalkodasi,
egeészségligyl, étkezési, pihenési és melegedési lehetdség megteremtése is feladata.
23. Amennyiben a munkavédelmi feladatok nincsenek megosztva, abban az esetben
a 3.1.2. pont alatti feladatok is a munkaltatoi jogokat gyakorlo személy

feladata.

A munkavallalok munkavédelmi feladatai

A munkavallalok jelen esetben lehetnek sajat allomanyban dolgozé munkavallalok,

vagy tanulok, esetleg munkaerd kdlcsonzo cég altal biztositott munkaerd is.

A munkavallaléknak a balesetek és a foglalkozasi megbetegedések megeldzésében

egyltt kell miikodnilik a munkaltatoval. A munkabalesetek, foglalkozasi

megbetegedések megeldzése érdekében a munkavallalokat kotelezettségek terhelik

¢és jogok illetik meg. Az eldirt magatartasi szabalyok, kovetelmények betartasa

lényeges része a baleset ¢s a foglalkozasi megbetegedés megeldzésében. A munkaltatonak
kotelessége a megeldzés szempontjabdl, hogy a munkavallaloknak

eloirt kotelességek betartdsra kertiljenek.

Munkavallal6 kotelessége:
1. Koteles a részére eldirt orvosi vizsgéalaton részt venni.

2. A biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemre vonatkozo
szabalyok, utasitdsok megtartasaval, a munkavédelmi oktatdsnak megfeleléen
végezni a munkdjat. A szamara kijelolt helyen és idében munkaképes

allapotban a munkaidét munkéval eltdlteni.

3. A munkdja biztonsagos elvégzéséhez sziikséges ismereteket elsajatitani €s azokat
a munkavégzés soran alkalmazni.

4. Kizarolag olyan munkat végezni, amire kiképezték, kioktattak. Kivételt jelent,

ha baleset, tlizeset, vagy egyéb rendkiviili esemény elharitdsdban kell részt
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vennie.

5. A rendelkezésére bocsatott munkaeszkoz biztonsagos allapotarol a téle elvarhatod
mddon meggydzddni, azt rendeltetésének megfelelden €s a munkaltato

utasitasa szerint hasznalni, a szamara meghatarozott karbantartasi feladatokat
elvégezni.

6. A részére meghatarozott és kiadott megfeleld védelmi képességii véddeszkozt

az el6irasnak megfelelden (szakszerlien) a munkavégzés teljes ideje alatt hasznalni.
Kényelmi, vagy egyéb ok miatt a rendeltetésszerii hasznalatatol eltérni

nem szabad.

7. A védbdeszkoz megfeleld allapotardl a hasznalat eldtt meggydzddni. A véddeszkozok
napi tisztitasarol, karbantartasarol gondoskodni.

8. Olyan ruhdban végezni a feladatait, mely nem akadalyozza a munkavégzésben.

9. Véddberendezéseket rendeltetésszertien hasznalni.

10. Fegyelmet, rendet, tisztasagot tartani a munkateriileten, mert a tisztasag csokkenti

a balesetveszélyt (pl.: viz- és olajfolt).

11. Munkatarsakkal egylittmiikodni, olyan magatartast tanasitani, hogy a munkatarsai
munkajat ne zavarja, azok testi épségét ne veszelyeztesse.

12. Veszélyt jelentd rendellenességet, rosszullétet, sériilést azonnal jelenteni a kozvetlen
munkahelyi vezetdjének.

13. A dohanyzasra vonatkozo6 tilalmat be kell tartania, és erre figyelmeztetni kell
azokat, akik vétenek az eldiras betartasa ellen.

14. A tliz- és robbanasvédelmi eldirdsok maradéktalan betartasa (tliz, illetve robbanas
esetén akar halalos baleset is bekdvetkezhet).

Munkavallalé jogai:

15. Az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzés feltételeit és

a munkavédelemre vonatkozé szabéalyokban el6irt véddintézkedések megvalositasat
megkdvetelni.

16. A munkavallalo jogosult megtagadni a munkavégzést, ha azzal életét, egészségét,
vagy testi épségét kozvetleniil és sulyosan veszélyeztetné. Ha a munkaltato
utasitasanak teljesitésével masokat veszélyeztetne kozvetleniil és stilyosan, a teljesitését
meg kell tagadnia. Veszélyeztetésnek mindsiil kiilondsen a sziikséges

biztonsagi berendezések, az egyéni véddeszkdzok miikodd képtelensége, illetve

hianya.

17. Munkakdréhez €s/vagy tevékenységéhez eldirt egyéni véddeszkdzoket megkdvetelni
a munkaltatojatol.
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Munkavédelmi szakember munkavédelmi feladatai

A munkavédelmi szakember feladatait szerzdéses jogviszonyban érdemes rogziteni.
A feladatok megegyezés szerintiek, de feltétleniil érdemes azokat a feladatokat
beletenni, melyeket a Munkavédelmi Torvény munkabiztonsagi és munkaegészségiigyi
szaktevékenységként megnevez, mert ezeket a feladatokat csak szakvégzettséggel

lehet végezni (pl. kockazatbecslés- és értékelés elkészitése, stb.).

Végzendo feladatkeént altalanossagban az alabbiakat érdemes egy szolgaltatasi
szerzddésben meghatarozni:

1. Munkabiztonsagi ¢s munkaegészségiigyi szaktevékenység ellatdsaban egylittmiitkodik
a foglalkozas-egészségiigyi szolgalat szakorvosaval.

2. Evente értékeli a munkavédelem helyzetét, javaslatot tesz a megelézési stratégia
munkabiztonsagi tartalmara.

3. Elkésziti a Munkavédelmi Szabalyzatot, sziikség esetén részt vesz annak
feliilvizsgalataban.

4. Munkavédelmi szemle €s a szolgaltatott adatok alapjan elkésziti a munkahelyi
kockézatértékelést €s becslést, sziikség szerint aktualizalja. Meghatéarozza a kockazatok
mértékét, javaslatot tesz a veszélyeket csokkentd intézkedések meghozatalaban.
Végrehajtja a kockazatértékelés kapcsan sziikséges oktatast.

5. A veszélyes anyagok ¢és készitmények biztonsagi adatai, valamint a szolgaltatott
adatok alapjan elkésziti a vegyi anyagok kockazatértékelését és becslését.

A munkavallalok altal hasznalt veszélyes anyagok ¢és készitmények biztonsagos
felhasznalasat a munkavédelmi oktatas keretében megtartja.

6. Meghatarozza az egyéni véddeszkdzoket, a juttatas belsd rendjét.

7. Felkésziti a munkaltatot és — amennyiben van — munkavédelmi feladatokkal
megbizott személyt (személyeket) a végrehajtandd feladataikra, szakmai munkéjat/
munkdjukat feliigyeli, segiti.

8. Osszeallitja az elézetes elméleti munkavédelmi oktatasi tematikét, és atadja

a munkaltatonak.

9. Megtartja az ismétlddé munkavédelmi oktatast, jovahagyja a munkaltato altal
Osszeallitott gyakorlati oktatas tematikajat.

10. Egyeztetett idopontokban rendszeresen szakmai ellendrzést tart, melyrol
jegyzOkonyvet készit a munkaltato részére. A feltart hianyossagoktol fliggden
azok sulyossagardl tajékoztatja az érintetteket.

11. A feltart hianyossagok megsziintetését ellendrzi.
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12. Bejelentés alapjan elvégzi a munkabalesetek kivizsgalasat, elkésziti a munkabaleseti
jegyzékonyvet, valamint segiti a foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasat.

13. Elkésziti a munkabalesetek nyilvantartasat.

14. Ertesités alapjan részt vesz a létesitmény, gép, berendezés iizembe helyezésében,
hasznalatbavételében. Elvégzi a munkavédelmi szempontu eldzetes vizsgalatot,
ellendérzo feliilvizsgalatot, nyilatkozik a vizsgélat eredményérdl, javaslatot

tesz az elrendelés tipusara (végleges, ideiglenes, probaiizem).

15. Rendeltetésszerii iizemeltetés soran bekovetkezd veszélyhelyzet fennallasa,
vagy baleset esetén végrehajtja gép, berendezés, technologia, egyéni véddeszkoz
soron kiviili ellen6rzését.

16. Gondoskodik a munkakdrnyezeti mérések, iddszakos biztonsagi feliilvizsgalatok
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sziikségességét, és javaslatot tesz a jegyzokonyvekben szereplé hidnyossagok
megsziintetésére.

17. Részt vesz az elore bejelentett hatosagi ellendrzéseken. A hidnyossagok megsziintetésében
segitséget nyujt, ellendrzi azok megfeleloségét.
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